
 
 

ESCUELA CONSTANZA BERNAL S.A.S. 
POLÍTICA INSTITUCIONAL DE TRATAMIENTO Y PROTECCIÓN DE DATOS PERSONALES 

 
 

 
1.​ OBJETO 

 
La presente Política Institucional de Tratamiento y Protección de Datos Personales tiene por objeto 
establecer los lineamientos bajo los cuales la ESCUELA CONSTANZA BERNAL S.A.S. realiza la recolección, 
almacenamiento, uso, circulación, actualización, conservación, supresión y demás formas de tratamiento 
de datos personales, garantizando el derecho constitucional al hábeas data y la protección de la 
información personal de sus titulares, de conformidad con la Constitución Política de Colombia, la Ley 1581 
de 2012, el Decreto 1074 de 2015 y las demás normas que la modifiquen, reglamenten o sustituyan. 
 

 
 

2.​ ALCANCE 
 

La presente Política aplica a todas las bases de datos personales administradas por la ESCUELA 
CONSTANZA BERNAL S.A.S., independientemente del medio físico o electrónico en el que se encuentren 
almacenadas. 
 
Así mismo, será aplicable a todas las actividades académicas, administrativas, comerciales, culturales, 
empresariales y de extensión desarrolladas por la Institución, incluyendo programas de formación, 
procesos de admisión, matrícula, certificación, convocatorias, eventos, ferias, congresos, pasarelas, agenda 
académica, actividades de relacionamiento, proyectos especiales y demás iniciativas institucionales, 
incluyendo la organización y desarrollo de VILLAVO FASHION ®. 
 

 
 

3.​ RESPONSABLE DEL TRATAMIENTO 
 

Razón Social: Escuela Constanza Bernal S.A.S. 
 
NIT: 901.373.484-1 
 
Domicilio: Villavicencio, Meta, Colombia. 
 
Correo electrónico: juridica@constanzabernal.edu.co 
 
Sitios web: www.constanzabernal.edu.co / www.villavofashion.com 
 

 

http://www.constanzabernal.edu.co/
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La ESCUELA CONSTANZA BERNAL S.A.S. actúa como Responsable del Tratamiento de los datos 
personales recolectados en desarrollo de sus actividades académicas, administrativas, institucionales, 
comerciales, culturales y empresariales. 
 

 
 

4.​ MARCO NORMATIVO 
 
La presente Política se fundamenta, entre otras, en las siguientes disposiciones: 
 

●​ Constitución Política de Colombia, artículo 15. 
●​ Ley 1581 de 2012. 
●​ Decreto 1074 de 2015. 
●​ Ley 1266 de 2008, cuando resulte aplicable. 
●​ Demás normas que regulen, modifiquen, reglamenten o sustituyan la legislación sobre protección 

de datos personales en Colombia. 
 

 
5.​ DEFINICIONES 

 
Para efectos de la presente Política se entenderá por: 
 
Autorización: Consentimiento previo, expreso e informado otorgado por el titular para el tratamiento de 
sus datos personales. 
 
Aviso de Privacidad: Comunicación verbal o escrita generada por el Responsable del Tratamiento, dirigida 
al titular para informarle acerca de la existencia de las políticas de tratamiento de datos personales, las 
finalidades de su tratamiento, los derechos que le asisten y los canales dispuestos para ejercerlos. 
 
Base de Datos: Conjunto organizado de datos personales objeto de tratamiento. 
 
Datos Personales: Cualquier información vinculada o que pueda asociarse a una persona natural 
determinada o determinable. 
 
Dato Público: Información calificada como pública por la ley y que puede ser obtenida sin reserva alguna. 
 
Dato Sensible: Información que afecta la intimidad del titular o cuyo uso indebido puede generar 
discriminación. 
 
Encargado del Tratamiento: Persona natural o jurídica que realiza el tratamiento de datos personales por 
cuenta del Responsable. 
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Responsable del Tratamiento: Persona natural o jurídica que decide sobre la base de datos y el 
tratamiento de los datos personales. 
 
Titular: Persona natural cuyos datos personales son objeto de tratamiento. 
Tratamiento: Cualquier operación o conjunto de operaciones realizadas sobre datos personales, tales 
como recolección, almacenamiento, uso, circulación, actualización, conservación, bloqueo, eliminación o 
supresión. 

  
 

6.​ PRINCIPIOS 
 

La ESCUELA CONSTANZA BERNAL S.A.S. desarrollará el tratamiento de los datos personales bajo los 
principios de: 
 

●​ Legalidad. 
●​ Finalidad. 
●​ Libertad. 
●​ Veracidad o calidad. 
●​ Transparencia. 
●​ Acceso y circulación restringida. 
●​ Seguridad. 
●​ Confidencialidad. 

 
 

 
7.​ FINALIDADES DEL TRATAMIENTO 

 
La ESCUELA CONSTANZA BERNAL S.A.S. podrá recolectar y tratar datos personales para las siguientes 
finalidades: 
 

●​ Gestionar procesos académicos, administrativos y contractuales. 
●​ Adelantar procesos de admisión, matrícula, certificación y seguimiento académico. 
●​ Gestionar relaciones con estudiantes, aspirantes, egresados, docentes, colaboradores, contratistas, 

proveedores, aliados estratégicos y patrocinadores. 
●​ Elaborar contratos, convenios, invitaciones, certificaciones y demás documentos institucionales. 
●​ Organizar, desarrollar y promover eventos académicos, empresariales, culturales y de moda, 

incluyendo VILLAVO FASHION ®. 
●​ Gestionar convocatorias, procesos de selección y vinculación de diseñadores, conferencistas, 

jurados, modelos, influencers, comunicadores de moda, patrocinadores, aliados estratégicos y 
demás participantes. 

●​ Coordinar aspectos administrativos, logísticos, protocolarios y de comunicaciones relacionados con 
sus actividades. 
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●​ Gestionar acreditaciones, registros, invitaciones, agendas, itinerarios y demás procesos 
organizacionales. 

●​ Realizar campañas institucionales de comunicación, mercadeo, promoción y posicionamiento. 
●​ Registrar, almacenar y divulgar fotografías, videos y demás material audiovisual cuando exista 

autorización del titular o fundamento legal para ello. 
●​ Dar cumplimiento a obligaciones legales, contractuales, tributarias y regulatorias. 
●​ Atender consultas, solicitudes, peticiones, quejas y reclamos. 
●​ Mantener comunicación con los titulares respecto de programas, servicios, actividades, 

convocatorias y eventos organizados por la Institución. 
 

 
8.​ DERECHOS DE LOS TITULARES 

 
Los titulares de los datos personales tendrán derecho a: 
 

●​ Conocer, actualizar y rectificar sus datos personales. 
●​ Solicitar prueba de la autorización otorgada. 
●​ Ser informados respecto del uso dado a sus datos personales. 
●​ Presentar consultas y reclamos. 
●​ Solicitar la actualización, corrección o supresión de sus datos cuando sea procedente. 
●​ Revocar la autorización otorgada en los casos previstos por la legislación colombiana. 
●​ Acceder gratuitamente a sus datos personales. 

 
 

 
9.​ DEBERES DE LA ESCUELA CONSTANZA BERNAL S.A.S. 

 
La ESCUELA CONSTANZA BERNAL S.A.S. se compromete a: 
 

●​ Garantizar el ejercicio de los derechos de los titulares. 
●​ Solicitar autorización cuando sea requerida por la legislación vigente. 
●​ Conservar la información bajo condiciones razonables de seguridad. 
●​ Mantener la confidencialidad de los datos personales. 
●​ Actualizar y rectificar la información cuando sea necesario. 
●​ Tramitar oportunamente las consultas y reclamos. 
●​ Cumplir las disposiciones legales relacionadas con la protección de datos personales. 

 
 

 
10.​AUTORIZACIÓN 

 
La ESCUELA CONSTANZA BERNAL S.A.S. solicitará la autorización previa, expresa e informada del titular 
para el tratamiento de sus datos personales, salvo las excepciones previstas por la legislación colombiana. 
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La autorización podrá obtenerse por medios físicos, electrónicos, digitales, telefónicos o mediante 
cualquier otro mecanismo que permita su posterior consulta y verificación. 

 
 

11.​ TRATAMIENTO DE DATOS SENSIBLES 
 

La ESCUELA CONSTANZA BERNAL S.A.S. únicamente tratará datos sensibles cuando exista autorización 
expresa del titular o cuando dicho tratamiento se encuentre permitido por la legislación vigente. 
El titular no estará obligado a suministrar datos sensibles. 
 

 
 

12.​TRATAMIENTO DE DATOS DE NIÑOS, NIÑAS Y ADOLESCENTES 
 

Cuando resulte necesario tratar datos personales de menores de edad, la ESCUELA CONSTANZA BERNAL 
S.A.S. garantizará el respeto por el interés superior del menor y solicitará la autorización del padre, madre o 
representante legal, de conformidad con la legislación colombiana. 
 

 
 

13.​USO DE IMAGEN Y MATERIAL AUDIOVISUAL 
 

Durante el desarrollo de actividades académicas, ceremonias, eventos institucionales, conferencias, 
desfiles, pasarelas, ferias comerciales, ruedas de prensa, agenda académica, encuentros empresariales y 
demás actividades organizadas por la ESCUELA CONSTANZA BERNAL S.A.S., incluyendo VILLAVO 
FASHION ®, podrán captarse fotografías, videos y demás registros audiovisuales con fines académicos, 
institucionales, históricos, periodísticos, culturales y promocionales. 
 
Cuando la legislación lo requiera, la Institución solicitará la autorización correspondiente para el 
tratamiento de la imagen de los titulares. 
 

 
 

14.​TRANSMISIÓN Y TRANSFERENCIA DE DATOS PERSONALES 
 
La ESCUELA CONSTANZA BERNAL S.A.S. podrá transmitir o transferir datos personales a terceros cuando 
ello resulte necesario para el cumplimiento de obligaciones legales, contractuales, académicas, 
administrativas o logísticas relacionadas con sus actividades institucionales, garantizando en todo 
momento el cumplimiento de la legislación colombiana sobre protección de datos personales y 
adoptando las medidas necesarias para proteger la información suministrada. 
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15.​CONSULTAS Y RECLAMOS 
 

Los titulares podrán ejercer sus derechos mediante comunicación escrita dirigida al correo electrónico 
juridica@constanzabernal.edu.co, indicando su nombre completo, documento de identidad, información 
de contacto y una descripción clara de la consulta o reclamo. 
 
La ESCUELA CONSTANZA BERNAL S.A.S. atenderá las consultas y reclamos dentro de los términos 
establecidos por la legislación colombiana vigente. 
 

 
 

16.​SEGURIDAD DE LA INFORMACIÓN 
 

La ESCUELA CONSTANZA BERNAL S.A.S. adoptará medidas administrativas, técnicas y organizacionales 
razonables para proteger los datos personales contra pérdida, acceso no autorizado, alteración, 
divulgación, uso indebido o destrucción. 
 
El acceso a las bases de datos personales estará restringido únicamente al personal autorizado o a terceros 
que, en virtud de una relación contractual o legal, deban acceder a la información para el cumplimiento de 
las finalidades previstas en la presente Política. 
 

 
 

17.​VIGENCIA 
 

La presente Política rige a partir de la fecha de su publicación. 
 
Las bases de datos administradas por la ESCUELA CONSTANZA BERNAL S.A.S. serán conservadas durante el 
tiempo necesario para cumplir las finalidades descritas en la presente Política, las obligaciones legales y 
contractuales aplicables, así como mientras exista una relación jurídica, académica, administrativa o 
comercial que justifique su conservación. 
 

 
 

18.​CONTROL DE CAMBIOS 
 

La ESCUELA CONSTANZA BERNAL S.A.S. podrá modificar, actualizar o complementar la presente Política 
cuando resulte necesario por cambios normativos, institucionales o derivados de sus procesos internos. 
 
Toda modificación será publicada oportunamente y entrará en vigencia a partir de la fecha indicada en la 
versión correspondiente. 
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Documento aprobado por la Representante Legal de la ESCUELA CONSTANZA BERNAL S.A.S. 
 

●​ Versión 1.0 
●​ Código: ECB-PTDP-001 
●​ Versión: 1.0 
●​ Fecha de aprobación: 01 de julio de 2026 
●​ Fecha de entrada en vigencia: 01 de julio de 2026 
●​ Aprobó: Representante Legal 
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