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ESCUELA CONSTANZA BERNAL S.A.S.
POLITICA INSTITUCIONAL DE TRATAMIENTO Y PROTECCION DE DATOS PERSONALES

1. OBIJETO

La presente Politica Institucional de Tratamiento y Proteccion de Datos Personales tiene por objeto
establecer los lineamientos bajo los cuales la ESCUELA CONSTANZA BERNAL S.A.S. realiza la recoleccion,
almacenamiento, uso, circulacidn, actualizacion, conservacion, supresion y demas formas de tratamiento
de datos personales, garantizando el derecho constitucional al habeas data y la proteccion de la
informacion personal de sus titulares, de conformidad con la Constitucion Politica de Colombia, la Ley 1581
de 2012, el Decreto 1074 de 2015 y las demas normas que la modifiquen, reglamenten o sustituyan.

2. ALCANCE

La presente Politica aplica a todas las bases de datos personales administradas por la ESCUELA
CONSTANZA BERNAL S.A.S., independientemente del medio fisico o electrénico en el que se encuentren
almacenadas.

Asi mismo, sera aplicable a todas las actividades académicas, administrativas, comerciales, culturales,
empresariales y de extension desarrolladas por la Institucion, incluyendo programas de formacion,
procesos de admision, matricula, certificacion, convocatorias, eventos, ferias, congresos, pasarelas, agenda

académica, actividades de relacionamiento, proyectos especiales y demas iniciativas institucionales,
incluyendo la organizacion y desarrollo de VILLAVO FASHION ®.

3. RESPONSABLE DEL TRATAMIENTO

Razoén Social: Escuela Constanza Bernal S.AS.

NIT: 901.373.484-1

Domicilio: Villavicencio, Meta, Colombia.

Correo electrénico: juridica@constanzabernal.edu.co

Sitios web: www.constanzabernal.edu.co / www.villavofashion.com

WWW.CONSTANZABERNAL.EDU.CO | 311 - 532 - 2299 | CLL 9B #39 - 85 / #41 - 04 | VILLAVICENCIO


http://www.constanzabernal.edu.co/

Pdgina 2de 7

La ESCUELA CONSTANZA BERNAL S.A.S. actUa como Responsable del Tratamiento de los datos
personales recolectados en desarrollo de sus actividades académicas, administrativas, institucionales,
comerciales, culturales y empresariales.

4. MARCO NORMATIVO

La presente Politica se fundamenta, entre otras, en las siguientes disposiciones:

Constitucion Politica de Colombia, articulo 15.

Ley 1581 de 2012.

Decreto 1074 de 2015.

Ley 1266 de 2008, cuando resulte aplicable.

Demas normas que regulen, modifiguen, reglamenten o sustituyan la legislacion sobre proteccion
de datos personales en Colombia.

5. DEFINICIONES

Para efectos de la presente Politica se entendera por:

Autorizacién: Consentimiento previo, expreso e informado otorgado por el titular para el tratamiento de
sus datos personales.

Aviso de Privacidad: Comunicacion verbal o escrita generada por el Responsable del Tratamiento, dirigida
al titular para informarle acerca de la existencia de las politicas de tratamiento de datos personales, las
finalidades de su tratamiento, los derechos que le asisten y los canales dispuestos para gjercerlos.

Base de Datos: Conjunto organizado de datos personales objeto de tratamiento.

Datos Personales: Cualquier informacion vinculada o que pueda asociarse a una persona natural
determinada o determinable.

Dato Publico: Informacion calificada como publica por la ley y que puede ser obtenida sin reserva alguna.

Dato Sensible: Informacion que afecta la intimidad del titular o cuyo uso indebido puede generar
discriminacion.

Encargado del Tratamiento: Persona natural o juridica que realiza el tratamiento de datos personales por
cuenta del Responsable.
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Responsable del Tratamiento: Persona natural o juridica que decide sobre la base de datos y el
tratamiento de los datos personales.

Titular: Persona natural cuyos datos personales son objeto de tratamiento.

Tratamiento: Cualquier operacién o conjunto de operaciones realizadas sobre datos personales, tales
como recoleccion, almacenamiento, uso, circulaciéon, actualizacidn, conservacion, blogueo, eliminacién o
supresion.

6. PRINCIPIOS

La ESCUELA CONSTANZA BERNAL S.A.S. desarrollara el tratamiento de los datos personales bajo los
principios de:

Legalidad.

Finalidad.

Libertad.

Veracidad o calidad.
Transparencia.

Acceso y circulacion restringida.
Seguridad.

Confidencialidad.

7. FINALIDADES DEL TRATAMIENTO

La ESCUELA CONSTANZA BERNAL S.A.S. podréd recolectar y tratar datos personales para las siguientes
finalidades:

Gestionar procesos académicos, administrativos y contractuales.
Adelantar procesos de admisidn, matricula, certificaciéon y seguimiento académico.

e Cestionar relaciones con estudiantes, aspirantes, egresados, docentes, colaboradores, contratistas,
proveedores, aliados estratégicos y patrocinadores.

e FElaborar contratos, convenios, invitaciones, certificaciones y demas documentos institucionales.

e Organizar, desarrollar y promover eventos académicos, empresariales, culturales y de moda,
incluyendo VILLAVO FASHION ®.

e Cestionar convocatorias, procesos de seleccidon y vinculacion de disefadores, conferencistas,
jurados, modelos, influencers, comunicadores de moda, patrocinadores, aliados estratégicos y
demads participantes.

e Coordinar aspectos administrativos, logisticos, protocolarios y de comunicaciones relacionados con
sus actividades.

WWW.CONSTANZABERNAL.EDU.CO | 311 - 532 - 2299 | CLL 9B #39 - 85 / #41 - 04 | VILLAVICENCIO



Pdagina 4 de 7

Gestionar acreditaciones, registros, invitaciones, agendas, itinerarios y demas procesos
organizacionales.

Realizar campanas institucionales de comunicacion, mercadeo, promocion y posicionamiento.
Registrar, almacenar y divulgar fotografias, videos y demdas material audiovisual cuando exista
autorizacion del titular o fundamento legal para ello.

Dar cumplimiento a obligaciones legales, contractuales, tributarias y regulatorias.

Atender consultas, solicitudes, peticiones, quejas y reclamos.

Mantener comunicacién con los titulares respecto de programas, servicios, actividades,
convocatorias y eventos organizados por la Institucion.

8. DERECHOS DE LOS TITULARES

Los titulares de los datos personales tendran derecho a:

Conocer, actualizar y rectificar sus datos personales.

Solicitar prueba de la autorizacion otorgada.

Ser informados respecto del uso dado a sus datos personales.

Presentar consultasy reclamos.

Solicitar la actualizaciéon, correcciéon o supresion de sus datos cuando sea procedente.
Revocar la autorizacion otorgada en los casos previstos por la legislacion colombiana.
Acceder gratuitamente a sus datos personales.

9. DEBERES DE LA ESCUELA CONSTANZA BERNAL S.A.S.

La ESCUELA CONSTANZA BERNAL S.AS. se compromete a:

Garantizar el gjercicio de los derechos de los titulares.

Solicitar autorizacion cuando sea requerida por la legislacion vigente.

Conservar la informacion bajo condiciones razonables de seguridad.

Mantener la confidencialidad de los datos personales.

Actualizar y rectificar la informacion cuando sea necesario.

Tramitar oportunamente las consultas y reclamos.

Cumplir las disposiciones legales relacionadas con la proteccion de datos personales.

10. AUTORIZACION

La ESCUELA CONSTANZA BERNAL S.A.S. solicitara la autorizacion previa, expresa e informada del titular
para el tratamiento de sus datos personales, salvo las excepciones previstas por la legislacion colombiana.
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La autorizacion podra obtenerse por medios fisicos, electronicos, digitales, telefénicos o mediante
cualqguier otro mecanismo que permita su posterior consulta y verificacion.

1. TRATAMIENTO DE DATOS SENSIBLES

La ESCUELA CONSTANZA BERNAL S.A.S. Unicamente tratara datos sensibles cuando exista autorizacion
expresa del titular o cuando dicho tratamiento se encuentre permitido por la legislacion vigente.
El titular no estara obligado a suministrar datos sensibles.

12. TRATAMIENTO DE DATOS DE NINOS, NINAS Y ADOLESCENTES

Cuando resulte necesario tratar datos personales de menores de edad, la ESCUELA CONSTANZA BERNAL
S.A.S. garantizara el respeto por el interés superior del menor y solicitara la autorizacion del padre, madre o
representante legal, de conformidad con la legislacion colombiana.

13. USO DE IMAGEN Y MATERIAL AUDIOVISUAL

Durante el desarrollo de actividades académicas, ceremonias, eventos institucionales, conferencias,
desfiles, pasarelas, ferias comerciales, ruedas de prensa, agenda académica, encuentros empresariales y
demas actividades organizadas por la ESCUELA CONSTANZA BERNAL S.AS. incluyendo VILLAVO
FASHION ®, podran captarse fotografias, videos y demas registros audiovisuales con fines académicos,
institucionales, histdricos, periodisticos, culturales y promocionales.

Cuando la legislacion lo requiera, la Institucidon solicitard la autorizacidn correspondiente para el
tratamiento de la imagen de los titulares.

14. TRANSMISION Y TRANSFERENCIA DE DATOS PERSONALES

La ESCUELA CONSTANZA BERNAL S.A.S. podra transmitir o transferir datos personales a terceros cuando
ello resulte necesario para el cumplimiento de obligaciones legales, contractuales, académicas,
administrativas o logisticas relacionadas con sus actividades institucionales, garantizando en todo
momento el cumplimiento de la legislacion colombiana sobre proteccion de datos personales vy
adoptando las medidas necesarias para proteger la informacion suministrada.
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15. CONSULTAS Y RECLAMOS

Los titulares podran ejercer sus derechos mediante comunicacion escrita dirigida al correo electronico
juridica@constanzabernal.edu.co, indicando su nombre completo, documento de identidad, informacion
de contacto y una descripcion clara de la consulta o reclamo.

La ESCUELA CONSTANZA BERNAL S.AS. atenderd las consultas y reclamos dentro de los términos
establecidos por la legislacion colombiana vigente.

16. SEGURIDAD DE LA INFORMACION

La ESCUELA CONSTANZA BERNAL S.A.S. adoptard medidas administrativas, técnicas y organizacionales
razonables para proteger los datos personales contra pérdida, acceso no autorizado, alteracion,
divulgacion, uso indebido o destruccion.

El acceso a las bases de datos personales estara restringido Unicamente al personal autorizado o a terceros
que, en virtud de una relacidon contractual o legal, deban acceder a la informaciéon para el cumplimiento de
las finalidades previstas en la presente Politica.

17. VIGENCIA

La presente Politica rige a partir de la fecha de su publicacion.

Las bases de datos administradas por la ESCUELA CONSTANZA BERNAL S.A.S. serdn conservadas durante el

tiempo necesario para cumplir las finalidades descritas en la presente Politica, las obligaciones legales y
contractuales aplicables, asi como mientras exista una relacion juridica, académica, administrativa o
comercial que justifigue su conservacion.

18. CONTROL DE CAMBIOS

La ESCUELA CONSTANZA BERNAL S.A.S. podra modificar, actualizar o complementar la presente Politica
cuando resulte necesario por cambios normativos, institucionales o derivados de sus procesos internos.

Toda modificacion sera publicada oportunamente y entrard en vigencia a partir de la fecha indicada en la
version correspondiente.
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Documento aprobado por la Representante Legal de la ESCUELA CONSTANZA BERNAL S.A.S.

Version 1.0

Cédigo: ECB-PTDP-001

Version: 1.0

Fecha de aprobacion: O1 de julio de 2026

Fecha de entrada en vigencia: O1 de julio de 2026
Aprobé: Representante Legal
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